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ค ำน ำ 

  ด้วยปัจจุบันสำธำรณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำงต่อเนื่องและซับซ้อนมำกขึ้นเนื่องจำก
ควำมแปรปรวนของภูมิอำกำศโลก ควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติ ประกอบกับกำรเปลี่ยนแปลง 
โครงสร้ำงของสังคมไทยจำกสังคมชนบทสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็ว ประชำชนมีโอกำสอำศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัย
เข้มข้น ส่งผลให้ควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัยรุนแรงมำกขึ้น ทั้งภัยธรรมชำติ เช่น อุทกภัย วำตภัย ภัยแล้ง  
ภัยหนำว และ ภัยจำกกำรกระท ำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัยกำรไหลของสำรเคมีอันตรำย รวมทั้ง  
สำธำรณภัยหรืออุบัติภัยต่ำง ๆ  
  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงำนที่มีควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่งในกำร
ช่วยเหลือ และบรรเทำสำธำรณภัยต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนจึงต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจในขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนอย่ำงถ่องแท้ จึงจะสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภำพและประสิทธิผล 
  ดังนั้น คณะผู้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน จึงได้รวบรวมเนื้อหำสำระ หน้ำที่ ลักษณะงำน และ
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย จัดท ำเป็นรูปเล่มไว้ เพ่ือใช้เป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำน 
ตลอดจนเป็นกำรสร้ำงควำมเข้ำใจและร่วมมือต่ำงๆ จำกผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ในกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ หลัก
ของหน่วยงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้ำใจบทบำทหน้ำที่ ลักษณะงำน และขั้นตอนกำร ปฏิบัติงำน
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำงถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทำควำม
เดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 

๑. หลักการและเหตุผล 
  ตำมพระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ ได้ระบุนิยำมของ “สำธำรณภัย” 
ไว้ในมำตรำ ๔ ว่ำ “สำธำรณภัย หมำยถึง อัคคีภัย วำตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง โรคระบำดในมนุษย์ โรคระบำดสัตว์
บก โรคระบำดสัตว์น้ ำ กำรระบำดของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอ่ืนๆ อันมีผลกระทบต่อสำธำรณชน ไม่ว่ำจำก 
ธรรมชำติ มีผู้ท ำให้เกิดข้ึน อุบัติเหตุ หรือเหตุอื่นใด ซึ่งก่อให้เกิดอันตรำยแก่ชีวิต ร่ำงกำยของประชำชนหรือควำม
เสียหำยแก่ทรัพย์สินของประชำชนหรือรัฐ และให้หมำยควำมรวมถึงทำงอำกำศ และกำรก่อ วินำศกรรมด้วย” 
แสดงให้เห็นได้ว่ำสำธำรณภัยให้ควำมส ำคัญกับสถำนกำรณ์ที่สร้ำงผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินต่อบุคคลหรือ
ชุมชน ครอบคลุมสำธำรณภัยทุกประเภทที่มีท้ังควำมรุนแรงน้อยหรือรุนแรงมำกจนเกินขีดจ ำกัดควำมสำมำรถด้วย 
  เนื่องจำกควำมแปรปรวนของภูมิอำกำศโลก ควำมเสื่อมโทรมของทรัพยำกรธรรมชำติ ประกอบ
กับกำรเปลี่ยนแปลงโครงสร้ำงสังคมไทยจำกสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่ำงรวดเร็ว กำรพัฒนำทำงด้ำน 
เศรษฐกิจและสังคม ส่งผลให้สถำนกำรณ์สำธำรณภัยของประทศไทยในปัจจุบันมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่ำง 
ต่อเนื่องและซับซ้อนมำกขึ้น ไม่ว่ำจะเป็น อุทกภัย เช่น มหำอุทกภัย ปี พ.ศ. ๒๕๕๔  ในพ้ืนที่ ๖๔ จังหวัด และ
กรุงเทพมหำนคร มีผู้เดือดร้อน ๕,๒๔๗ ๑๒๕ ครัวเรือน จ ำนวน ๑๖,6๒๔,๓ คน เสียชีวิต ๑,๐๒๖ คน รวมมูลค่ำ
ควำมเสียหำยสูงถึง ๑.๔๔ ล้ำนล้ำนบำท ภัยแล้ง ภัยจำกดินโคลนถล่ม อัคคีภัย แผ่นดินไหวและสึนำมิ ที่เคย
เกิดข้ึนในปี พ.ศ. ๒๕๔๗ บริเวณภำคใต้ฝั่งทะเลอันดำมัน ซึ่งท ำให้มีผู้เสียชีวิตถึง ๕,๓๙๕ รำย ภัยจำกไฟป่ำ และ
หมอกควัน ภัยจำกกำรคมนำคม โรคระบำด เช่น เชื้อไวรัสโคโรนำสำยพันธุ์ใหม่ ๒๐๑๙ เป็นต้น  ตำม
พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต˚ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ มำตรำ ๖๗ ก ำหนดให้ องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลมีหน้ำที่ต้องท ำในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล (๔) ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย และ
พระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและข้ันตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ หมวด 
๒ ข้อ ๑๖ ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบบริกำรสำธำรณะเพ่ือประโยชน์ของ
ประชำชนในท้องถิ่นของตนเอง (๒๙) กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย ประกอบกับ พระรำชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐  ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย และให้ผู้บริหำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นในกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัยในท้องถิ่นตน  ดังนั้น งำนป้องกันและบรรเทำ สำธำรณภัยจึงเป็นภำรกิจส ำคัญขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น บทบำทภำรกิจในกำรเข้ำไปให้ควำมช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัย เป็นล ำดับแรก ก่อนที่หน่วยงำน
ภำยนอกจะเข้ำไปให้ควำมช่วยเหลือ ดังนั้น จะต้องเตรียมควำมพร้อมในกำรป้องกันสำธำรณภัยและพัฒนำขีด
ควำมสำมำรถในกำรเผชิญเหตุและให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยหลังจำกสถำนกำรณ์ยุติ 
 
  

  



๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนจัดกำรงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
เชิงคีรี  มีขั้นตอนหรือกระบวนกำรและแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 
 ๒.๒  เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด  ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรจัดกำรงำนป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัยที่ก ำหนดไว้อย่ำงสม่ ำเสมอ และมีประสิทธิภำพ 
 ๒.๓ เพ่ือพัฒนำขีดควำมสำมำรถด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยให้มีประสิทธิภำพ สำมำรถลด
ควำมสูญเสียที่เกิดจำกภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
 ๒.๔ เพ่ือให้ประชำชนที่ประสบภัยได้รับกำรช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่ำงทั่วถึงและทันเวลำ 
 ๒.๕ เพ่ือบูรณำกำรระบบกำรสั่งกำรในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอย่ำงมีเอกภำพ 
 ๒.๖ เพ่ือสร้ำงระบบบริหำรจัดกำรสำธำรณภัยที่ดี 
 
๓. นิยามศัพท ์
 ๓.๑ กำรป้องกัน (Prevention)  
  หมำยถึง มำตรกำรและกิจกรรมต่ำง ๆ ที่ก ำหนดขึ้นล่วงหน้ำ ทั้งทำงด้ำนโครงสร้ำง และมิใช่
ด้ำนโครงสร้ำง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทำงลบจำกสำธำรณภัย 
 ๓.๒ กำรลดผลกระทบ (Mitigation)  
  หมำยถึง กิจกรรมหรือวิธีกำรต่ำง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทำงลบจำกสำธำรณภัยและ
ยังหมำยถึงกำรลดและป้องกันมีให้เกิดเหตุหรือลดโอกำสที่อำจก่อให้เกิดสำธำรณภัย 
 ๓.๓ กำรเตรียมควำมพร้อม (Preparedness)  
  หมำยถึง มำตรกำรและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรล่วงหน้ำก่อนเกิดสำธำรณภัย เพ่ือเตรียมพร้อม 
กำรจัดกำรในสถำนกำรณ์ฉุกเฉินให้สำมำรถรับมือกับผลกระทบจำกสำธำรณภัยได้อย่ำงทันกำรณ์ และมี 
ประสิทธิภำพ 
 ๓.๔ กำรจัดกำรในภำวะฉุกเฉิน (Emergency Management)  
  หมำยถึง กำรจัดตั้งองค์กรและกำรบริหำรจัดกำรด้ำนต่ำง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในกำรจัดกำร 
สถำนกำรณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งกำรเตรียมควำมพร้อมรับมือและกำรฟ้ืนฟูบูรณะ 
 ๓.๕ กำรฟ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation)  
  หมำยถึง กำรฟ้ืนฟูสภำพเพ่ือท ำให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับควำมเสียหำยจำกสำธำรณภัยได้รับ 
กำรช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภำพเดิมหรือดีกว่ำเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสำมำรถด ำรงชีวิตตำมสภำพปกติ
ได้โดยเร็ว 
 ๓.๖ หน่วยงำนของรัฐ  
  หมำยถึง ส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน และหน่วยงำนอ่ืนของ รัฐ แต่ไม่หมำยควำม
รวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๓.๗ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เมืองพัทยำ และ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีมีกฎหมำยจัดตั้ง 
 ๓.๘ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เทศบำล และ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง แต่ไม่หมำยรวมถึงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหำนคร 
 ๓.๙ ผู้บัญชำกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยแห่งชำติ หมำยถึง รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทย 



 ๓.๑๐ รองผู้บัญชำกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยแห่งชำติ หมำยถึง ปลัดกระทรวงมหำดไทย 
 ๓.๑๑ ผู้อ ำนวยกำรกลำง หมำยถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 ๓.๑๒ ผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
 ๓.๑๓ รองผู้อ ำนวยกำรจังหวัด หมำยถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด 
 ๓.๑๔ ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอ หมำยถึง นำยอ ำเภอ 
 ๓.๑๕ ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล นำยกเทศมนตรี 
 ๓.๑๖ ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๓.๑๗ เจ้ำพนักงำน หมำยถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
ในพ้ืนที่ต่ำง ๆ ตำมพระรำชบัญญัติป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 
 ๓.๑๘ กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด  
  หมำยถึง องค์กรปฏิบัติในกำรป้องกัน และบรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
 ๓.๑๙ กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ  
  หมำยถึง องค์กรปฏิบัติในกำรป้องกัน และบรรเทำสำธำรณภัยในเขตอ ำเภอ และท ำหน้ำที่
ช่วยเหลือจังหวัดในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
 ๓.๒๐ กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่  
  หมำยถึง องค์กรปฏิบัติในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หรือเทศบำล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ เมื่อเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 
 
๔. การจัดตั้งกองอํานวยการและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอ ำนวยกำรป้องกันหน่วยงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น และให้มีที่ท ำกำรโดยให้ใช้ 
ที่ท ำกำรหรือส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี เป็นส ำนักงำนของผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น มีนำยกองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี เป็นผู้อ ำนวยกำร และมีปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เป็นผู้ช่วย ผู้อ ำนวยกำร ก ำนัน 
ผู้ใหญ่บ้ำน และภำคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงำน ในกองอ ำนวยกำรป้องกันและ บรรเทำสำธำรณภัย รับผิดชอบใน
กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี เป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดขึน้ในพ้ืนที ่
  ๔.๑.๒ ภำรกิจของกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี 
   (๑) อ ำนวยกำร ควบคุม ปฏิบัติงำน และประสำนกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี 
   (๒) สนับสนุนกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยซึ่ งมีพ้ืนที่ติดต่อหรือ 
ใกล้เคียงหรือเขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับกำรร้องขอ 
   (๓)  ประสำนกับส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกีย่วข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้ง
ประสำนควำมร่วมมือกับภำคเอกชนในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภัยทุกขั้นตอน 
  

  



 ๔.๒ โครงสร้ำงและหน้ำที่ของกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี 
  ๔.๒.๑ โครงสร้ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี 
ประกอบด้วย ๕ ฝ่ำย ได้แก่ 
   (๑) ฝ่ำยอ ำนวยกำร ท ำหน้ำที่อ ำนวยกำรควบคุมก ำกับดูแลในกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัยให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล รวมทั้งวำงระบบกำรติดตำม ติดต่อสื่อสำรในกำร
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยระหว่ำงกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกระดับ และฝ่ำยที่
เกี่ยวข้องใหก้ำรติดต่อเป็นไปอย่ำงรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลำ 
   (๒) ฝ่ำยแผนและโครงกำร ท ำหน้ำที่เกี่ยวกับงำนกำรวำงแผนกำรป้องกันและบรรเทำ
สำธำรณภัย กำรพัฒนำแผนงำน กำรพัฒนำเกี่ยวกับกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยในทุกขั้นตอนงำนติดตำม
ประเมินงำน งำนกำรฝึกซ้อมแผนฯ งำนกำรจัดฝึกอบรมต่ำง ๆ และงำนกำรจัดท ำโครงกำรเกี่ยวกับกำรป้องกัน
และบรรเทำสำธำรณภัย 
   (๓) ฝ่ำยป้องกันและปฏิบัติกำร ท ำหน้ำที่ติดตำมสถำนกำรณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถำนกำรณ์ท่ีอำจเกิดข้ึน วำงมำตรกำรต่ำง ๆ ในกำรป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับควำมเสียหำย
น้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยกำรช่วยเหลือประชำชนผู้ประสบภัยงำนกำรข่ำวกำรรักษำ ควำมปลอดภัยและ
กำรปฏิบัติกำรจิตวิยำ 
   (๔) ฝ่ำยฟ้ืนฟูบูรณะ ท ำหน้ำที่ ส ำรวจควำมเสียหำย และควำมต้องกำรด้ำนต่ำง ๆ 
จัดท ำบัญชีผู้ประสบภัย ประสำนกับทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย เพ่ือให้กำรสงเครำะห์
และฟ้ืนฟูคุณภำพชีวิตทัง้ด้ำนร่ำงกำยและจิตใจแก่ผู้ประสบสำธำรณภัย พร้อมทั้งด ำเนินกำรฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ช ำรุด
เสียหำยให้กลับคืนสู่สภำพเดิมหรือใกล้เคียงกับสภำพเดิมให้มำกที่สุด 
   (๕) ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ ท ำหน้ำที่ เป็นเจ้ำหน้ำที่เกี่ยวกับกำรประชำสัมพันธ์ เผยแพร่
ควำมรู้เกี่ยวกับกำรปอ้งกันและบรรเทำสำธำรณภัยและกำรแถลงข่ำวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับควำม เสียหำยและควำม
ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชำชนทั่วไปได้ทรำบ 
 ๔.๓ กำรบรรจุก ำลัง 
  ๔.๓.๑ ในภำวะปกติ ใช้ก ำลังเจ้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรีเป็นหลัก 
  ๔.๓.๒ เมื่อคำดว่ำจะเกิดหรือเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยเข้ำควบคุมสถำนกำรณ์ ปฏิบัติหน้ำที่และเพ่ือช่วยเหลือประชำชนให้พื้นทีโ่ดยเร็ว และรำยงำน
ให้ผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอศรีสำคร ทรำบทันท ี
 
๕. สถานที่ตัง้ 
  ต้ังอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี อ ำเภอศรีสำคร จังหวัดนรำธิวำส ๙๖21๐ 
 
๖. แนวทางปฏิบัติ 
  เพ่ือเตรียมกำรด้ำนทรัพยำกร ระบบกำรปฏิบัติกำรและเตรียมควำมพร้อมไว้รองรับ สถำนกำรณ์ 
สำธำรณภัยที่อำจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ หลักกำรปฏิบัติให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
เชิงคีรี และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหำทรัพยำกรที่จ ำเป็น เพ่ือกำรป้องกันและบรรเทำ สำธำรณภัย
ให้เหมำะสมกับผลกำรประเมินควำมเสี่ยงและควำมล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งกำรวำงแนวทำงกำรเกิดควำม
พร้อมในทุกด้ำนและทุกภำคส่วนในเขตพ้ืนที่ต ำบลเชิงคีรี 
 



หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑.กำรป้องกันและลดผลกระทบ 
  
 ๑.๑ กำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงภัย 
 
 
 
 
 ๑.๒ กำรเตรียมกำรด้ำนฐำนข้อมูล และ
ระบบสำรสนเทศ 
 
 
 ๑.๓ กำรส่งเสริมให้ควำมรู้และสร้ำงควำม
ตระหนักด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำ 
สำธำรณภยั 
 
 
 
 
 
 
 
 ๑.๔ กำรเตรียมกำรป้องกันด้ำนโครงสร้ำง
และเครื่องหมำยสัญญำณเตือนภัย 
 

 

 
๑.๑.๑ ประเมินควำมเสี่ยงภัยและควำมล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดยพิจำรณำจำก
ข้อมูลสถิติกำรเกิดภัยและจำกกำร วิเครำะห์ข้อมูล สภำพแวดล้อมต่ำง ๆ 
๑.๑.๒ จัดท ำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตำมประเภทภัย 
๑.๒.๑ จัดท ำฐำนข้อมูลเพื่อสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรสำธำรณภัย 
 
๑.๒.๒ พัฒนำระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยระหว่ำง หน่วยงำนให้มี
ประสิทธิภำพและสำมำรถใช้งำนได้ร่วมกัน 
๑.๒.๓ กระจำยข้อมูลด้ำนสำธำรณภัยไปยังหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ปฏิบัติกำร 
 
๑.๓ .๑ สนับสนุน ให้ สื่ อประชำสั มพันธ์ ให้ มี บทบำทในกำรรณรงค์ 
ประชำสัมพันธ์เพื่อปลูกฝังจิตส ำนึกด้ำนควำมปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 
๑.๓.๒ เผยแพร่และเสริมสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจแก่ประชำชนเกี่ยวกับควำม
ปลอดภัยในชีวิตประจ ำวัน 
๑.๓.๓ พัฒนำรูปแบบและเนื้อหำกำรรณรงค์ประชำสัมพันธ์ให้ชัดเจนเข้ำใจงำ่ย 
เหมำะสม เข้ำถึงกลุ่มเป้ำหมำยแต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่ำสนใจ 
๑.๓.๔ ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ำยในกำรป้องกันและบรรเทำสำ
ธำรณภัยทุกภำคส่วน ทั้งภำครัฐ ภำคเอกชน และ อำสำสมัครต่ำงๆ มีส่วนร่วม
ในกำรรณรงค์ในเร่ืองควำมปลอดภัยอย่ำงต่อเนื่อง 
 
๑.๔.๑ จัดหำพื้นที่รองรับน้ ำและกักเก็บน้ ำ 
๑.๔.๒ สร้ำงอำคำรหรือสถำนที่เพื่อเป็นสถำนที่หลบภัยส ำหรับพื้นที่ที่กำร 
หนีภัยท ำได้ยำก หรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมำะสม 
๑.๔.๓ ก่อสร้ำง/ปรับปรุงเส้นทำงเพื่อกำรส่งก ำลังบ ำรุง หรือเส้นทำงไปสถำนที่
หลบภัยให้ใช้กำรได้ 
 

๒. กำรเตรียมควำมพร้อม 
 
 ๒.๑ ด้ำนกำรจัดระบบปฏิบัติกำร ฉุกเฉิน 
  
 
 
 
 
 
 

 
 
๒.๑.๑ จัดท ำคู่มือและจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฉุกเฉินและแผนส ำรองของ
หน่วยงำน และมีกำรฝึกซ้อมแผน 
๒.๑.๒ จัดเตรียมระบบกำรติดต่อสื่อสำรหลักและสื่อสำรส ำรอง 
๒.๑.๓ ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรแก่ประชำชน และเจ้ำหน้ำที่ 
๒.๑.๔ จัดเตรียมระบบกำรแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญำณเตือนภัย ให้ประชำชน
และเจ้ำหน้ำที่ได้รับทรำบล่วงหน้ำ 
๒.๑.๕  จัดเตรียมเส้นทำงอพยพและจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย ส ำหรับคน
และสัตว์เลี้ยง 



 
 
 
 
 
 ๒.๒ ด้ำนบุคลำกร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๒.๓ ด้ำนเครื่องจักรกล ยำนพำหนะ วัสดุ 
อุปกรณ์ เคร่ืองมือเครื่องใช้ และพลังงำน 
  
 
 
 
 
 
 
 ๒.๔ ด้ำนกำรเตรียมรับสถำนกำรณ์ 

๒.๑.๖ ก ำหนดมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมสงบเรียบร้อย รวมทั้งกำร
ควบคมุ กำรจรำจรและกำรสัญจรภำยมนเขตพื้นที่ 
๒.๑.๗ จัดระบบกำรดูแลส่งของบริจำคและกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
๒.๑.๘ จัดท ำบญัชีรำยชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 
 
๒.๒.๑ จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
และก ำหนดวิธีกำรปฏิบัติตำมหน้ำที่และขัน้ตอนต่ำง ๆ 
๒.๒.๒ วำงระบบกำรพัฒนำศักยภำพและกำรฝึกอบรมบุคลำกร ด้ำนกำร
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
๒.๒.๓ จัดท ำบัญชีผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนต่ำง ๆ หรือเจ้ำหน้ำที่จำก หน่วยงำน
และองค์กรที่เก่ียวข้อง 
๒.๒.๔ กำรเสริมสร้ำงศักยภำพชุมชนด้ำนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
โดยกำรฝึกอบรมประชำชน 
 
๒.๓.๑ จัดเตรียมเครื่องจักรกลยำนพำหนะ เครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ที่จ ำเป็นให้
พร้อมใช้งำนได้ทันที 
๒.๓.๒ จัดท ำบัญชีเครื่องจักรกล ยำนพำหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของ
หน่วยงำน ภำคีเครือข่ำยทุกภำคส่วน 
๒.๓.๓ พัฒนำเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้ำนสำธำรณ ภัยให้ทันสมัย 
๒.๓.๔ จัดหำเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จ ำเป็นพื้นฐำนส ำหรับชุมชน 
๒.๓.๕ จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
๒.๓.๖ จัดหำน้ ำมันเชื้อเพลิงส ำรอง/แหล่งพลังงำนส ำรอง 
 
๒.๔.๑ จัดประชุมหน่วยงำนที่เก่ียวข้องกับกำรป้องกันและบรรเทำ สำธำรณภัย 
เช่น สถำนพยำบำล ไฟฟ้ำ ประปำ ผู้น ำชุมชน ฯลฯ 
๒.๔.๒ มอบหมำยภำรกิจควำมรับผิดชอบให้แก่หน่วยงำน 
๒.๔.๓ ก ำหนดผู้ประสำนงำนที่สำมำรถติดต่อได้ตลอดเวลำงำน ของหน่วยงำน 
 

  
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค์ 
 ๑.เพ่ือด ำเนินกำรระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดควำมรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยกำร
ประสำนควำมร่วมมือจำกทุกภำคส่วน 
 ๒. เพ่ือรักษำชีวิต ทรัพย์สิน และสภำวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจำกกำรเกิดภัยพิบัติ หลักกำรปฏิบัติ
คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี หรือกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอศรีสำคร หรือ
หน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 
 

  



กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. กำรแจ้งเหตุ 
 
 
 

๑.๑ ประชำชน / อำสำสมัคร / คณะกรรมกำรกำรฯ ฝ่ำยแจ้งเตือนภัย  
แจ้งเหตุให้ประธำนคณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ 
ชุมชน และผู้อ ำนวยกำรท้องถิน่ / ผู้ที่ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นมอบหมำย ทรำบ 
-โทรศัพท์สำยด่วน ๐๗๓-๖๒๑๐๒๐ หรือ ๐๘๑-๐๙๘๔๑๔๖ 

๒. กำรระงับเหตุ 

 

คณะกรรมกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน / อปพร. / 
อำสำสมัคร ต่ำง ๆ 
เข้ำระงับเหตุ ตำมแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยชุมชน 

๓. กำรประสำนหน่วยงำนต่ำง ๆ ๓.๑ กรณีผู้บำดเจ็บให้ประสำนสถำนพยำบำลในพื้นที่/ข้ำงเคียง 
- โทรศัพท์สำยด่วน ๐๗๓-๖๒๑๐๒๐/ ๐๘๑-๐๙๘๔๑๔๖  
หรือ กรณีฉุกเฉินโทร ๑๖๖๙ 
3.2 กรณีเกินศักยภำพของหมู่บ้ำน/ชุมชนในกำรระงับภัย 
ให้ประธำนคณะกรรมกำรกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยหมู่บำ้น/ชุมชน 
รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรท้องถิน่ 

 
  

กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. กำรจัดตั้งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจฯ ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นออกค ำสั่งตั้งศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกิจ 
๒. กำรเฝำ้ระวัง ติดตำม  
และรับแจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

จัดเวรเฝ้ำติดตำมสถำนกำรณ์ 

๓. แจ้งข่ำวเตือนภัย ๓.๑ แจ้งผู้ประสำนงำนของหน่วยงำนที่เก่ียวข้องทรำบ 
๓.๒ แจ้งผ่ำนสื่อต่ำง ๆ 
๓.๓ ออกประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 

๔. กำรระงับภัย ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่นเข้ำพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชำกำรเหตุกำรณ์ในที่เกิดเหตุ 
เพื่อเป็นจุดสั่งกำร พร้อมจัดบุคลำกร เครื่องมือ เคร่ืองใช้ อุปกรณ์ และ 
ยำนพำหนะในกำรระงับเหตุ 

๕.กำรช่วยเหลือผู้ประสบภัย ๕.๑ ปฏิบัติกำรค้นหำ และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
๕.๒ ปฐมพยำบำลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไป รักษำตัวในโรงพยำบำล
ต่อไป 
๕.๓ จัดหำปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
๕.๔ ให้กำรสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 

๖. กำรรำยงำนสถำนกำรณ์ จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่เพื่อรำยงำนสถำนกำรณ์ให้กอง อ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ และกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำ 
สำธำรณภัยจังหวัดทรำบ จนกระทั่งสถำนกำรณ์ภัยสิ้นสุด 
 
 



๗. กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำง ๆ กรณีต้องขอรับกำรสนับสนุนจำกกองอ ำนวยกำร  ป้องกันและบรรเทำ 
สำธำรณภัย อปภ.ข้ำงเคียง / ส่วนรำชกำร ต่ำง ๆ ในพื้นที่ / องค์กรสำธำรณ
กุศล ภำคเอกชน หรือ กองอ ำนวยกำรป้องกันและ บรรเทำสำธำรณภัยระดับ
เหนือขึน้ไป 
อปท. ข้ำงเคียง 
-อบต.ตะมะยูง  0 7356 1005 
-อบต.ลำโละ  0 7357 8017 
-อบต.รือเสำะ  0 7357 1018  
-ส ำนักงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัดนรำธิวำส  
๐ ๗๓๕๓ ๒๑๓๒, ๐ ๗๓๕๓ ๒๑๓๔ 

๘. กำรอพยพ เมื่อสถำนกำรณ์เลวร้ำยและจ ำเป็นต้องอพยพ ให้ด ำเนินกำรอพยพเคลื่อนย้ำย
อย่ำงเป็นระบบ 

๙. กำรส่งต่อกำรควบคุมสถำนกำรณ์ กรณีสถำนกำรณ์รุนแรงเกินกว่ำศักยภำพของท้องถ่ินจะรับสถำนกำรณ์ได้  
ให้รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรอ ำเภอ เพื่อส่งมอบกำรควบคุมสถำนกำรณ์ต่อไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชำชนและของรัฐและสำมำรถด ำเนินกำร
อพยพเคลื่อนย้ำยให้เป็นไปอย่ำงมีระบบ สำมำรถระงับกำรแตกตื่นเสียขวัญของ ประชำชนไปสู่สถำนที่ปลอดภัย
ไดอ้ย่ำงมีประสิทธิภำพ และเพ่ือเป็นกำรเคลื่อนย้ำยส่วนรำชกำรมำอยู่ในเขต ปลอดภัยและสำมำรถให้กำรบริกำร
ประชำชนได ้
 

หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการขององค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 
ในการเตรียมอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. จัดท ำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจำก 
สำธำรณภัย 

ประชุมผู้ที่เก่ียวข้อง 

๒. เตรียมกำรเกีย่วกับกำรอพยพ ประชุมและส ำรวจสถำนที่ 
- สถำนที่ปลอดภัยส ำหรับกำรอพยพประชำชนและสัตว์เลี้ยง 
- เส้นทำงหลักและส ำรองส ำหรับอพยพ 
- ป้ำยแสดงสัญญำณเตือนภัย ป้ำยบอกเส้นทำงอพยพ ทั้งเส้นทำงหลัก 
และเส้นทำงรอง 
- จัดเตรียมเคร่ืองมืออุปกรณ์ ยำนพำหนะ ที่จ ำเป็นต่อกำรอพยพ 
- จัดล ำดับควำมส ำคัญของกำรอพยพ โดยจัดแบ่งประเภทของบุคคลตำมล ำดับ
ควำมส ำคัญเร่งด่วน 
- ก ำหนดจุดนัดหมำยประจ ำชุมชนและพื้นที่รองรับกำรอพยพ 
- จัดท ำคู่มือกำรอพยพจำกสำธำรณภัยที่สั้น ง่ำยต่อกำรท ำควำมเข้ำใจให้
ประชำชนได้ศึกษำ 



๓. จัดเตรียมสรรพก ำลังหน่วยปฏิบัติกำร
ฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่ำงสม่ ำเสมอ 
 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ควำมรู้ในกำร
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยูใ่นภำวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย
และแผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สำมำรถ
ประยุกต์ใช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติกำรบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติกำรจริง 
 

๖. ตรวจสอบกำรท ำงำนระบบสื่อสำร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสำร/หรือโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้ำร่วมในกำรแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชำชนที่อำศัยและท ำงำนใน
พื้นที่เสีย่งภัยว่ำมีควำมเสี่ยงต่อภัยประเภท
ใดในหมูบ่้ำน/ชุมชน  
เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วำตภัย 

กำรประชุมหมู่บ้ำน/ชุมชน 

  
   

หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการขององค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 
ในการจัดระเบียบ สถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. กำรจัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมำะสมกับจ ำนวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลควำมสะอำดของห้องน้ ำ อำหำร น้ ำดื่ม และสิ่งแวดล้อม 
ให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสำธำรณูปโภคพื้นฐำน 
-จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วนเป็นกลุ่ม ครอบครัว 
หรือกลุ่มชุมชน 
-จัดท ำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นกำรตรวจสอบจ ำนวนผู้อพยพ 
-จัดหำสถำนที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ไม่เพียงพอ 

๒. กำรรักษำควำมปลอดภัย จัดระเบียบเวรยำม ทั้งในสถำนที่อพยพ และบ้ำนเรือนของผู้อพยพ 
 

  
  



หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการขององค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 
ในการดําเนนิการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชนเมื่อ
ได้รับข้อมูลแจ้งเตือนจำกอ ำเภอ/หมู่บ้ำน / 
ข้อมูลเครื่องวัดปริมำณน้ ำฝน/ 
มิสเตอร์เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลเชิงคีรี 

๒. เตรียมควำมพร้อม / เตรียมพร้อม
ระบบเตือนภัยทั้งหมด (สัญญำณเตือนภัย
วิทยุสื่อสำร โทรศัพท์มือถือ หรือระบบ
เตือนภัยที่มีในท้องถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตำมสถำนกำรณ์จำกทำงรำชกำร
สื่อมวลชน และอำสำสมัครเตือนภัย  

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเชิงคีรี 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่ จ ำ เป็น ในพื้ นที่
ประสบภัย 

- บัญชีรำยชื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจ ำนวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่อพยพ 
- ยำนพำหนะ 
- อำหำรที่ส ำรองไว้ส ำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ำยกำรเตือนภัย ตรวจสอบสัญญำณวิทยุสื่อสำร 
๖. จัดเตรียมสถำนที่ปลอดภัยรองรับผู้
อพยพและสัตว์เลี้ยง 

ประสำนกับผู้ดูแลสถำนที่ 

 
หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการขององค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 

ในการดําเนนิการอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจําเปน็ต้องอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ออกประกำศเตือนภัยเพื่ออพยพ  ฝ่ำยเฝ้ำระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ำยสื่อสำรของคณะกรรมกำรป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยหมู่บ้ำน/ชุมชน ออกประกำศเตือนภัยเพื่ออพยพให้
สัญญำณ เตือนภัยและประกำศอพยพ เช่น เสียงตำมสำย วิทยุ หอกระจำย
ข่ำว โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญำณเสียง/สัญลักษณ์ต่ำง ๆ ที่ก ำหนด 
ให้เป็นสัญญำณเตือนภัยประจ ำชุมชน/หมู่บ้ำน 

๒. ส่งฝ่ำยอพยพไปยังจุดนัดหมำย/ 
จุดรวมพล  เพือ่ ชรับผู้อพยพหรือตำมบ้ำน
ที่มีผู้ป่วย คนชรำ เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกัน และบรรเทำสำธำรณภัย 

๓. กำรดูแลควำมปลอดภัยบ้ำนเรือน 
ผู้อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตรำควำมเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 
  



หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนตําบลเชิงคีรี 
ในการดําเนนิการอพยพ เมื่อภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย ส ำรวจควำมเสียหำยของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 
บ้ำนเรือนของผู้เสียหำย 

๒. ตรวจสอบสภำพถนนที่ใช้เป็นเส้นทำงอพยพ ตรวจสอบสภำพถนนและยำนพำหนะ 
๓. แจง้แนวทำงกำรอพยพกลับให้ประชำชนได้รับทรำบ ประชุมผู้เก่ียวข้อง 
๔. ตรวจสอบควำมพร้อมของประชำชนในกำรอพยพกลับ จัดกำรประชุมที่สถำนที่ที่ผู้อพยพอำศัย 
๕. ด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับบ้ำนเรือน  ชี้แจ้งในที่ประชุมและด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลับ 
  

 
ขัน้ตอนการดําเนินงานด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
*** ทั้ง ๔ ขัน้ตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับเหตุ 
  

  

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้ำหน้ำที่ 
ออกปฏิบัติงำนทันที่ 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนเหตุ 
(รำยงำนอ ำเภอ ใน 24 ชั่วโมง 

รำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ 



ขัน้ตอนการดําเนินงานด้านการสนับสนุนน้ําอุปโภค - บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
*** รวม ๖ ขัน้ตอน ๑๘๐ นำที (๓ ชั่วโมง) 
  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กรณีส่งน้ําอุปโภค – บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
**** รวม ๓ ขัน้ตอน ๑๔๐ นำที (๒ ชั่วโมง ๓๐ นำที) 

รับแจ้งเหตุ/หนังสือ 
(1 นำที) 

เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัด อบต. 
(5 นำที) 

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
ผู้บริหำรพิจำรณำ 

(5 นำที) 

ด ำเนินกำร 
(150 นำที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

พนักงำนขับรถบรรทุกน้ ำ
รับค ำสั่งจำกผู้บังคับบัญชำ 

(1 นำที) 

ด ำเนินกำร 
(150 นำที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ 



ขั้นตอนการปฏิบัติงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ําอเนกประสงค์ 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
*** รวม ๓ ขัน้ตอน ปฏิบัติงำนทันทีที่ได้รับค ำสั่งจำกผู้บังคับบัญชำ 
  
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน่วยปฏิบัติงานระบบการฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** รวม ๔ ขัน้ตอน ปฏิบัติงำนทันทีที่ได้รับค ำสั่งจำกศูนย์สั่งกำร 
  

  

พนักงำนขับรถบรรทุกน้ ำ
รับค ำสั่งจำกผู้บังคับบัญชำ 

ออกปฏิบัติกำรทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ 

รับค ำสั่งจำกผู้สั่งกำร 

ออกปฏิบัติกำรทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำน 
ศูนย์สั่งกำร 

กรอกข้อมูลในระบบ ITEMS 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** รวม ๑๒ ขัน้ตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร ๙๐ วัน นับตั้งแต่วันเกิดสำธำรณภัย 
  

  

รับเรื่องร้องทุกข์ ประชุมคณะกรรมกำร 
พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 

(60 นำที) 

เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัด อบต. 
(5 นำที) 

เสนอปลัด อบต. 
(15 นำที) 

ผู้บริหำรพิจำรณำ 
(15 นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองช่ำง 
(120 นำที) 

แจ้งคณะกรรมกำร 
ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

(120 นำที) 

สรุปผลพิจำรณำ 
ให้ควำมช่วยเหลือ 

(60 นำที) 

เสนอผู้บริหำรพิจำรณำ 
(15 นำที) 

เสนอกองคลัง 
เพ่ือตั้งฎีกำเบิกจ่ำย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รำยงำนกำรให้ควำมช่วยเหลือต่ออ ำเภอ 



ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน การระงับเหตุอัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*** รวม ๓ ขัน้ตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่ ๕ ขัน้ตอน กรณีเกิดเหตุในพืน้ที่รับผิดชอบ 

รับแจ้งเหตุ 
(1 นำที 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนทันที 
หลังได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำ 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 
เจ้ำหน้ำที่กลับที่ตั้งปกติ 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
 (เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รำยงำนเหตุด่วนสำธำรณภัย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รำยงำน 
ผู้บังคับบัญชำ 



แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ที่ นธ ๗๒๖๐๑/       วันที่.........เดือน......................พ.ศ................ 
จาก องค์การบริหารส่วนต าบลเชิงคีรี 
ถึง นายอ าเออศรีสาคร 

......................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของอัย  อุทกอัย วาตอัย ความแห้งแล้ง  อัคคีอัย ไฟป่ า  
  อากาศหนาว แผ่นดินไหวและแผ่นดินถล่ม สารเคมีและวัตถุอันตราย 
  อุบัติเหตุ ทุ่นระเบิด การอพยพประชาชนและส ารวจราชการ  
  อื่น ๆ ............................................................................ 
  ความรุนแรงของอัย เล็กน้อย ปานกลาง รุนแรง  
  ลักษณะของอัย.................................................................................................................... 
๒. อัยที่เกิดวันที่.....................................เวลา.....................น. อัยสิ้นสุดวันที่...............................เวลา ..................น. 
๓. สถานที่เกิดอัย.............................................................................................................................................. 
    บ้านเลขที่..................หมู่ที่............ต าบลเชิงคีรี  อ าเออศรีสาคร  จังหวัดนราธิวาส 
๔. ราษฎรที่ประสบอัย 
 ๔.๑ ราษฎรที่ได้รับความเดือดร้อน จ านวน......................ครัวเรือน    จ านวน................คน 
 ๔.๒ บาดเจ็บ..................... คน 
 ๔.๓ เสียชีวิต.....................คน 
 ๔.๔ สูญหาย......................คน 
 ๔.๕ อพยพที่ปลอดอัย................................คน........................ ครัวเรือน 
๕. พื้นที่ประสบอัยและได้รับความเสียหาย 
 ๕.๑ อาคารสิ่งก่อสร้าง..................................................................จ านวน .................หลัง 
 ๕.๒ พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่.....................ไร่ นา..................ไร่ สวน................ไร่  
 บ่อปลา...............บ่อ  บ่อกุ้ง............บ่อ   สัตว์เลี้ยง โค..............ตัว สุกร.............ตัว  เป็ด/ไก่...................ตัว 
 อื่น ๆ................................................................. ความเสียหายประมาณ ..........................................บาท 
 ๕.๓ สาธารณประโยชน์  ถนน.................สาย  สะพาน................แห่ง  ฝาย ................แห่ง 
 อื่น ๆ....................................................................  ความเสียหายประมาณ........................................... บาท 
6. การบรรเทา................................................................................................................................................... 
๗. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้ รถดับเพลิง............คัน  รถบรรทุกน้ า.............คัน  เครือ่งสูบน้ า.............เครื่อง 
รถบรรทุก................คัน   อื่น ๆ............................................................................................. 
 ๗.๑ ส่วนราชการ.................. หนว่ยงาน    ๗.๒ เอกชน/ประชาชน......................กลุ่ม/คน 
๘. การด าเนินการของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิ ในพื้นที่  
  ส่วนราชการอื่น (ชื่อ)........................................................................................................ 
  อาคเอกชน (ชื่อ)............................................................................................................... 
 
 
     
       (ลงชื่อ)..........................................ผู้รายงาน 
                    (นายสมาน แตบาตู) 
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงคีรี 
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